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NVISNINGAR FOR EXAMENSARBETE
ID HOGSKOLAN PA ALAND

MAL

Den studerande skall genom att anvénda sig av ett vetenskapligt tillvigagangssitt fordjupa sina
amneskunskaper och trdna sin forméga till kritisk granskning och analys.

Den studerande kan sjélvstandigt tillimpa kunskaper och metoder inom sitt yrkesomrade och driva
ett projekt under en bestdmd tid parallellt med de dvriga studierna.

Examensarbetet skall fungera som en forenande 1dnk mellan teoretiska studier och praktiska
tillampningar och skall underlétta den studerandes 6vergang fran studier till uppgifter i arbetslivet.
TIDPUNKT OCH FORKUNSKAPER

Examensarbetet slutfors under utbildningsprogrammets senare del. Respektive utbildningsprogram
ger ndrmare direktiv om tidpunkten.

Innan den studerande inleder examensarbetet skall han/hon med godként resultat ha slutfort minst
de hogskolegemensamma kurserna i forskningsmetodik, bibliotekskunskap och informationssokning
samt inneha dvriga av programmet faststillda forkunskaper.

. INNEHALL

Den studerande ansvarar for amnesvalet. Det valda dmnet bor ansluta sig till
utbildningsprogrammets centrala amnesinnehall. Amnet for examensarbetet skall godkénnas av den
programansvarige.

Examensarbetet kan vara ett planerings- eller utvecklingsprojekt eller ett arbete baserat pa tillimpad
forskning. Det dr en strdvan att examensarbetet skall ha anknytning till arbetslivet.

Examensarbetet skall ha allmén relevans inom det aktuella yrkesomrédet eller vara till specifik nytta
for en eventuell uppdragsgivare.

OMFATTNING

Examensarbetet omfattar 10 studieveckor, varvid en studievecka avser studier som normalt omfattar
en studieinsats pa 40 arbetstimmar for uppnéende av de faststéllda malen.

ARBETSGANG

Examensarbetet dr en utvecklande uppgift som skall utforas under handledning. Sedan den
programansvarige godként &mnesvalet utser han en ansvarig handledare for examensarbetet. Arbetet
inleds med att den studerande i samrdad med sin handledare identifierar, avgrinsar och formulerar ett
problemomréde.

Den ansvarige handledaren skall vara en lirare vid Hogskolan pa Aland. Aven externa experter
kan anlitas som handledare eller fackgranskare. Om arbetet gors for en extern uppdragsgivare utser
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denne en kontaktperson som ser till att arbetet framskrider pa ett andamélsenligt sétt.

Den studerande och ansvarig handledare skall tréffas vid minst tre tillfillen under arbetets
gang. Dessa tillfdllen dokumenteras. Vid det forsta tillféllet skall den studerande presentera
en projektplan for arbetet. Det sista tillfdllet forldggs strax innan arbetet inlamnas for
sprakgranskning.

Efter det att projektplanen har presenterats och innan den studerande pabérjar utredningsarbetet
och forfattandet i detalj skall ett forseminarium hallas. Syftet med forseminariet dr att den
studerande far perspektiv pa sin uppgift genom synpunkter och tips fran seminariedeltagarna.
Vid forseminariet presenteras examensarbetets rubrik eller arbetsnamn, en analys av uppgiften och
forslag till arbetsmetod, kéllor och litteratur. Vidare presenteras en disposition for examensarbetet.

Examensarbetet kan utforas enskilt eller i grupp och kan vara ett samarbetsprojekt mellan
studerande fran olika utbildningsprogram. Om examensarbetet gors i grupp skall arbetet utforas
sd, att arbetsinsatsen fordelas jamnt mellan de deltagande studerandena.

PRESENTATION

Examensarbetet gors pa svenska om inte styrelsen av sdrskilda skil beslutar annat. Ett
sammandrag av examensarbetet skall goras pa svenska samt pa ett av de frimmande sprak i vilka
undervisning ges vid Hogskolan pa Aland.

Examensarbetet presenteras skriftligt i en slutrapport. Rapporten inldmnas efter godkand fack-
och sprakgranskning till den programansvarige. Sprakgranskningen utfors av en spréaklérare vid
Hogskolan pa Aland. Den programansvarige besluter om tidpunkt for offentlig presentation.
Ifall tidpunkten for den offentliga presentationen dr pa férhand bestdmd skall examensarbetet
inldmnas senast tva veckor innan. Den studerande skall senast tva veckor fore seminarietillféllet
6verldmna kopior av rapporten till handledare, opponenter och till eventuella fackgranskare.

Examensarbetet granskas av en eller flera opponenter som dr medstuderande vid Hogskolan

pa Aland och utses av den programansvarige. Opponentens granskning skall vara fackméssig
och dven omfatta arbetsprocess och metodik, anvindningen av killor, kdllhdnvisningar mm.
Oppositionen skall lyfta fram examensarbetets starka och svaga sidor. Opponenten skall dven ge
ett sammanfattande omdome om arbetets teoretiska eller praktiska virde.

Examensarbetet presenteras muntligt vid ett offentligt seminarium. Presentationen sker pa
examensarbetets sprak. Seminarietillfdllet leds av handledaren om inte programansvarig utsett
annan person till ordférande. Vid seminariet framfor handledaren, opponenterna och eventuella
fackgranskare sina synpunkter och respondenten ges tillfille att forsvara sitt arbete. Aven
auditoriet skall ges mdgjlighet till inldgg.

Rapporten publiceras i Hogskolan pa Alands publikationsserier och infors i programansvarig
skolas bibliotek.

MOGNADSPROV

Med det mognadsprov som forutsitts enligt examensordningen for Hogskolan pa Aland avses
den skriftliga och muntliga presentation och opposition som beskrivs ovan under rubriken
PRESENTATION och som den studerande skall géra inom ramen for sitt examensarbete. Genom
att utfora dessa uppgifter pa foreskrivet och godtagbart sitt visar den studerande att han har
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fortrogenhet med utbildningsomradet samt att han innehar tillrdckliga sprakkunskaper.

BEDOMNING

Examensarbetet bedoms inom tva veckor fran seminariepresentationen av den ansvarige handledaren
och en eller flera medbedémare som utses inom Hogskolan pa Aland av den programansvarige.
Aven externa experter eller eventuella uppdragsgivare kan bista vid bedomningen.

Ett godkiéint examensarbete bedoms med nagot av omddmena Godkand eller Vil godkénd. Vid
bedomning av examensarbetet tillimpas savil process- som resultatbeddmning. Aven presentationen
av examensarbetet beaktas vid bedomningen.

For att examensarbetet skall godkédnnas skall den studerande dven fungera som opponent for ett
examensarbete samt aktivt delta i seminariediskussionerna.

For mognadsprovet ges inget eget vitsord, utan en anteckning om att mognadsprov avlagts inom
ramen for examensarbetet gors pad examensbetyget.

Bedomningsgrunder

Examensarbetet bedoms utgdende fran

e arbetets aktualitet, allménna anvandbarhet och omfattning

arbetets metodik

hur problemen har identifierats

hur dmnet har avgrénsats och strukturerats

hur fakta har inhdmtats och hur dess relevans har bedomts

hur fakta har behandlats och resultat ddrigenom erhallits

hur projektplanen har uppgjorts och f6ljts

den studerandes formaga att med olika medel och ur olika kéllor fordjupa sitt expertkunnande
den studerandes formaéga att prova olika problemldsningar och dra egna slutsatser
den studerandes formaga att kombinera olika delomraden i sin utbildning

arbetets resultat

den skriftliga framstdllningen inklusive litteratur- och kéllhdnvisningar

den muntliga framstéllningen

den genomforda oppositionen

visad aktivitet inom grupp som utfort arbetet

Dokumentation
Examensarbetets namn och vitsord skall framga av examensbetyget. Ett exemplar av examensarbetet
arkiveras hos programansvarig skola.

PRAKTISKA SKRIVREGLER

I béckerna Rapporter och uppsatser (Backman, J. 2000) samt Svenska Skrivregler (2000) ges
ingdende anvisningar om skrivandet av examensarbetet och anvisningarna i dessa bocker bor foljas.
Bockerna finns pé biblioteket.

Nedanstaende mer detaljerade regler foljer rekommendationerna ur ovanstaende bocker och inom
Hogskolan pa Aland skall dessa regler foljas i det praktiska skrivarbetet:
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PARM

TITELSIDA

ABSTRAKT

ABSTRACT

INNEHALLS-

FORTECKNING

SIDNUMRERING

MARGINALER
TYPSNITT
RADAVSTAND

NYTT STYCKE

RUBRIKER

REFERENSLISTA

BILAGOR

Hogskolan pa Aland har en standardpirm for examensarbeten (se
inbindning och distribution nedan)

Se mall pa hogskolans hemsida (hdmtbar i Word-format)

Skrivs pa blankett. Se mall pa hemsidan (hamtbai Word-format). I en
abstrakt sammanfattas uppsatsen i sin helhet (syfte, problem, teoretisk ram,
material, metod, resultat, slutsatser). Sammanfattningen ska sta pa egna
ben, d.v.s. den ska kunna ldsas oberoende av sjdlva uppsatsen.

Rapporter och uppsatser (Backman, J. 2000, kap 3) ger dven anvisningar
om abstrakt, men bokens rekommendation om att skriva sammandraget i

imperfekt behdver inte foljas.

Abstrakten placeras framst i uppsatsen (genast efter titelsidan) och
sidnumreras inte.

Abstact in English skrivs pa blankett. Se mall pa hemsidan (hamtbar

i Word-format). Placeras som nésta sida efter abstrakten pa svenska
(blankettens andra sida) och sidnumreras inte. (Skrivs enligt samma
principer som abstrakten pa svenska, se ovan).

Se Svenska skrivregler (2000, sid 17, exempel A).

Innehéllsforteckningen placeras efter sammanfattningen och hor inte till de

numrerade sidorna

Startar efter innehallsforteckningen som sid 5 (sid 6 vid tvasidig
innehallsforteckning o s v)

Vinster 3 cm, 6vriga 2 cm
Times New Roman, 12 p (undantag vid vissa rubriker, se nedan)
Standard (1,5)

Blankrad vid nytt stycke (se Svenska skrivregler, sid 20)

1. HUVUDRUBRIK (16 p)
1.1 Underrubrik (14 p)
1.1.1 Underrubrik av andra graden (12 p)

Rapporter och uppsatser (Backman, J. 2000, kap 3) och Svenska skrivregler
(2000, sid 1-4)

Placeras som nista sida efter arbetets sista sida med 16pande text och
numreras inte. Ovriga rekommendationer om referenslista; se Rapporter
och uppsatser (Backman, J. 2000, kap 11-13)

Placeras efter referenslistan och sidnumreras inte, men bilagorna numreras

ifall dessa ér flera. Bilagor som omfattar fler 4n en sida sidnumreras (ny
sidnumrering for varje bilaga). Bilagorna medtas i innehallsforteckningen.
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10. INBINDNING OCH DISTRIBUTION

Examensarbetena forses med hogskolans gemensamma pérm (fas pa centraladministrationen
eller programmens kanslier). Inbindningen av arbetet sker efter det att arbetet dr bedomt

och godkint. Inbindningen sker enligt programansvarigs anvisningar. En kopia av abstraktet
(sammandraget) skickas i elektronisk form till biblioteket vid hogskolan for att ldggas in i
databasen for examensarbete.

Arbetena binds in 1 4 exemplar (2 ex till institutionen, 1 ex till Stadsbiblioteket och 1 ex till den
studerande sjélv). Inbindningen bekostas av institutionen.

Arbetena ges ut i en HA-serie (numret skrivs pa titelbladet och fas av hogskolans bibliotekarie
— se kontaktuppgifter i studiechandboken). Examensarbetena katalogiseras och gors sokbara pa
forfattare, titel, &mne och studieprogram i mediadatabasen Katrina.

Arbetena ér offentliga handlingar och kan lanas av allmédnheten via Stadsbiblioteket, om inte
annat bestdms i sdrskilda fall.

Enskilt program inom Hogskolan pa Aland kan avvika frin ovanstaende minimiregler genom att
ha mer omfattande krav pa examensarbetena i kursbeskrivningen.

Avvikelser fran ovanstaende regler kan i undantagsfall ske i samrdd med programansvarig.
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