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TILLVAGAGANGSSATT VID VALIDERINGSPROCESSEN:

Validering ar en omfattande process, som i vissa fall kan paga under hela studietiden.
Ansvaret ligger alltid hos den sékande. For att kunna ansoka om validering maste du vara
antagen som studerande pa ett program vid Hogskolan pa Aland. Det &r hdgskolan som
bestdammer de kunskaper som kravs och din sak att bevisa att du eventuellt redan har
kunskapen. Studiehandledaren handlagger arendet, men programledaren beslutar huruvida din
ansokan godkénns.

1.

2.

Processen borjar med information till alla studerande i samband med antagningen.

Den som vill anhalla om validering, tar kontakt med aktuell studiehandledare for ett
mote.

Nésta steg i valideringsprocessen &r att den sdkande gor sin personliga Europass
meritforteckning. Det ar ett kartlaggningsverktyg och pa samma gang ett personligt
dokument (CV) som kan anvandas t.ex. vid arbetsansdkan. Du gar in pa sidan
http://europass.cedefop.europa.eu, véljer sprak > Skapa din Europass
meritforteckning. Man kan aven gora sitt sprakpass, valj > Skapa ditt Europass
sprakpass, utforliga instruktioner finns pa sidan. Om sékanden far problem vid
sammanstéallandet sa kan denna vanta med det till efter forsta traffen.

Mote med studiehandledaren, da studiehandledaren och du tillsammans gar igenom
valideringsprocessen och din Europass meritforteckning.

Nésta steg i processen blir att du fyller i valideringsansdkan och samlar betyg och
intyg. Samtliga kursbeskrivningar och valideringsansokan finns pa Hogskolans
hemsida: http://www.ha.ax . Du behéver kursbeskrivningarna for att kunna bedéma
om kursens innehall motsvarar kunnandet som efterfragas i kursen. Kunskapen
jamfors alltid med utbildningens kurs.

Du har sjélv ansvar dver processen, du maste sjalv bevisa ditt kunnande via intyg och
dokumentation av ditt kunnande och styrka det pa olika satt. Forsok beskriva all
kunskap som motsvarar forvéantat laranderesultat pa en kurs sa utforligt du kan och
helst styrka det med intyg eller bevis pa ditt kunnande. For att bevisa ditt kunnande
kan du senare under processen fa delta i olika teoretiska och praktiska tester. Trots att
du tidigare har last en kurs, kan du bli tvungen att lasa den pa nytt, om innehallet i
kursen har forandrats eller foraldrats vasentligt. Géallande andra kurser kan du bitvis
redan inneha kunskaper, det &r din sak att bevisa att du har dem.

For att bevisa ditt kunnande kan du senare under processen delta i olika teoretiska och
praktiska tester. Trots att du tidigare har last en kurs, kan du bli tvungen att lasa den pa
nytt, om innehallet i kursen har forandrats eller foraldrats véasentligt.

Du sénder eller ger valideringsansokan med alla tydligt mérkta bilagor till
studiehandledaren som granskar materialet.

Efter 2 veckor tar du kontakt med studiehandledaren for att komma 6verens om
tidpunkt for ett nytt mote.
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9.

10.

11.

12.

13.

Mote med studiehandledaren dér ni tillsammans gar igenom ditt kunnande, var du tror
att kunskap i delar av en kurs eller hel kurs redan finns och var kunskapsluckor finns.
Denna process kan innebara flera samtal med studiehandledaren och eventuellt &ven
med programledaren och berérda lérare.

Valideringsplan gors upp. Kunnandet bevisas pa olika satt. Vid
kompetensbedémningen har du sjalv ansvar for att bevisa ditt kunnande, men
valideringsplanen och modellerna som anvénds bestdms av programledare och larare i
samrad med dig. De olika modellerna for att pavisa kunnandet kan t.ex. besta av:
Portfolio/CV; en arbetsparm, som den studerande skapat dar denna forvarar bevis och
intyg pa sitt kunnande med dokumenterade prov pa inlarning, kunskaper och
fardigheter samt reflektioner. Det ska vara mojligt att fa handledning vid uppgoérandet
av portfolio.

Examensarbete; &r det mest krdvande kunskapsprovet. Realkompetens som
inforskaffats utanfor hogskolan kan inte framstéllas som examensarbete, eftersom ett
avhandlingsarbete forutsatter en regelbunden handledningsprocess.

Essa; kan vara uttrycksmassigt kravande, men ar ett funktionellt redskap for att pavisa
kompetens.

Forhor/tentamen; skriftligt forhor, som innebdr att studenten inte behdver delta i
undervisning kan pavisa realkompetens.

Intervju; muntlig utvardering som kompletterar och ger tillaggsinformation.
Foredrag och 6vriga kunskapsprov; deltagande av tester, prov och bevisforing dar
studenten far bevisa sitt kunnande. Bedomningsmetoden kan ocksa vara observation.
Foredrag pavisar bade skriftlig och muntlig kompetens, kan fungera som
kompletterande prestation.

Inlarningsdagbok/studiebok; ett personligt redskap dar studenten kan félja med den
egna tankeprocessen och utveckling. Kan anvéndas for sjalvutvardering och extern
utvardering.

Projekt; inkluderar erfarenhetsbaserad kunskap eller har koppling till arbete.

Valideringsbeslutet som utfardas av programledaren, innebar godkanda kurser eller
delar av kurser, eller i vissa fall avslag. Beslutet utmynnar i en studieplan. Beslutet ges
pa sarskild blankett utfardat av ansvarig programledare. | normala fall far sékanden
beslutet inom tre manader efter att komplett ansdkan inkommit. Beslutet kan
overklagas muntligt eller skriftligt till examensndmnden enligt landskapslag (2002:81)
29 § senast fjorton dagar efter att studenten tagit del av beslutet.

Studieplanen gors upp.

Valideringsprocessen &r slutford i och med att studieplanen fullféljs och kurserna
godk&nns och betygssatts.

Dokument i valideringsprocessen:

Europass meritforteckning som finns pa sidan http://europass.cedefop.europa.eu
Valideringsanstkan

Aktuella kursbeskrivningar och utbildningsplaner

Valideringsbeslut
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Valideringsprocessen - flodesschema

VALIDERINGSPROCESSENS GANG:

ANSVARIG:

MOTTAGARE:

Information till alla studenter
- | samband med antagning

Programledare

Student

Kontakt infér validering Student Studiehandledare
Europass-meritfortecknina/CV Student
Mote om processen och CV:n Student Studiehandledare
Valideringsansdkan
- Samlar betyg och intyg
- Jamfér kunnandet mot aktuell
kursbeskrivning Student Studiehandledare

Genomgang av valideringsansokan
(14 dagar)

Studiehandledare

Aktuell
programledare

Mdte om valideringsansdkan
- Genomgang av tidigare forvarvad

kompetens Student Studiehandledare
Valideringsplan Programlgdare Student
Egs
Berdrda larare
Kompetensbeddémning Student Programledare
- Sker genom olika modeller [
Larare
Valideringsbeslut Programledare Student
- pasarskild blankett
ﬂ ATGARD: ANSVARIG:
% Erkénnande Antecknas i Studiefdrvaltningen
- hela kursen — studiekortet

% Erkéannande
- del av kursen

Studieplan gors

Berdrda larare och
programledaren

Avslag Studenten laser hela kursen
i Overklagas muntligt eller skriftligt enligt | | ANSVARIG: MOTTAGARE:
' landskapslag (2002:8) § 29 senast fjorton i
i (14) dagar efter att studenten tagitdel av = ! | gyydent Examensnhiamnden
i beslutet !
Studieplan Student

Berodrda larare
T

35

Programledare
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Utbildningsprogram:

Programledare:
Studiehandledare:

Personuppgifter

Efternamn Fornamn Personnummer

Utdelningsadress Telefon bostad, inkl. riktnummer.

Postnummer och ort Mobil

Mantalsskriven, kommun E-post

Utbildning pa Aland eller i Finland*

[] Gymnasialstadieutbildning, antal ar ..... Inriktning .........ccooviiiiiiii , betyg bifogas ]
Gymnasialstadieutbildning, antal ar ..... Inriktning .........oooviiiiiiii betyg bifogas ]
Gymnasialstadieutbildning, antal ar ..... InTiKtNIng ..o betyg bifogas []

[] Universitet /hogskola .............oooiiiiiiiiiii
Antal &r....uthildning/amne. ..o bevis bifogas ]
Universitet /hO@SKOIA ...t e
Antal ar....Uthildning/amne. ... ... bevis bifogas ]

] Annan utbildning/arbetsmarknadsutbildning/kurser
t.ex. folkhogskola, pabyggnadsutbildning, Medborgarinstitutets kurser och liknande

Beskriv innehallet, langd/ar

.............................................................. bifogas: [] betyg [] intyg [7] beskrivning
.............................................................. bifogas: [] betyg [] intyg [7] beskrivning
.............................................................. bifogas: [] betyg [] intyg [7] beskrivning
.............................................................. bifogas: [] betyg [] intyg [7] beskrivning
.............................................................. bifogas: [] betyg [7] intyg [] beskrivning
.............................................................. bifogas: [7] betyg [7] intyg [] beskrivning
.............................................................. bifogas: [] betyg [7] intyg [] beskrivning

1| Finland kallas gymnasialstadieutbildning andra stadiet
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Utbildni

ng i annat land

[] Gymnasialstadieutbildning, antal ar ..... Inriktning ......................., ,» betyg bifogas []
AN e
Gymnasialstadieutbildning, antal &r ..... Inriktning ..................coooeeiiiiiininnn, betyg bifogas []
AN e
Gymnasialstadieutbildning, antal ar ..... Inriktning ................coooiiiiiiiiininn, betyg bifogas []
0 3o P

[] Universitet /hOZSKOLa ...........oiii

Antal &r.....utbildning/Amne. ...............oooiiiii i bevis bifogas []
0 3o P

Universitet /NOESKOIA . ...t e

Antal r.... uthildning/Amne. ............oooiiii i bevis bifogas [
0 o P
[] Annan utbildning/arbetsmarknadsutbildning/kurser

t.ex. fol

khogskola, pabyggnadsutbildning, arbetsplats kurser och liknande

Beskriv innehallet, langd/ar och land

............................................... bifogas: [] betyg [7] intyg [] beskrivning
............................................... bifogas: [] betyg [] intyg [] beskrivning
............................................... bifogas: [] betyg [] intyg [7] beskrivning
............................................... bifogas: [] betyg [] intyg [7] beskrivning
............................................... bifogas: [] betyg [] intyg [7] beskrivning
............................................... bifogas: [] betyg [] intyg [7] beskrivning
............................................... bifogas: [] betyg [7] intyg [] beskrivning

Varje lardom som motsvarar en viss kurs maste forklaras och betyg,

intyg eller beskrivning maste alltid bifogas med valideringsansékan.
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Kurser jag vill fa validerade:

Kursens namn vid Hoégskolan p& Aland:

................................................................................................. Kurskod:.........coooeeeeninn,
Studier/arbete/praktik/uppdrag dar jag erhallit kunskapen:

Utbildning/arbetsplats/fOrening . ... ..o e e
Lo o =T ¢ oo E

Jag har tagit del av kursplanen och jag anser att mina mojligheter for validering &r:
[] Jag anhaller om att hela kursen tillgodoraknas

] Jag anhaller om att fljande delar av kursen tillgodoraknas®:

Beskriv dina studier, arbetsuppgifter, vilka yrkeskvalifikationer som kréavts och vilka olika ansvarsomraden du

haft samt pa vilket sétt din kompetens motsvarar kursens férvantade laranderesultat®:

ATDEESZIVAIC! ...ttt ettt e e e e e
KONtaKEPETSON: ...\.vieiie et 13 17<) PPt
telefon: ........ooooiiiii, BPOSE: et intyg bifogas [ ]
Annan person som kan styrka kunnandet: .......... ..o e
L7 <) telefon: ..o

B POSEL ettt intyg bifogas O]

! Momenten kan preciseras i skild bilaga, méark bilagan 6verst med ditt namn, utbildningsprogram, kursnamn och

kurskod
2 Kan beskrivas i skild bilaga, mark bilagan 6verst med ditt namn, utbildningsprogram, kursnamn och kurskod
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Kursens namn vid Hogskolan p& Aland:

................................................................................................. Kurskod:.........coooieiiii
Studier/arbete/praktik/uppdrag dar jag erhallit kunskapen:

Uthildning/arbetsplats/fOrening . ... ...
Lo o =T g oo E

Jag har tagit del av kursplanen och jag anser att mina mdjligheter for validering ar:
[] Jag anhaller om att hela kursen tillgodoraknas

[] Jag anhaller om att fljande delar av kursen tillgodoraknas®:

Beskriv dina studier, arbetsuppgifter, vilka yrkeskvalifikationer som krévts och vilka olika ansvarsomraden du

haft samt p& vilket satt din kompetens motsvarar kursens forvantade laranderesultat?:

BN 0T 1Yo A
KONtaKEIPErSON: ... ..ot 13 17<) PP
telefon: .......oooeviiiiiiiiii CPOSE et intyg bifogas [ ]
Annan person som kan styrka kunnandet: ...

L3 17<) telefon: .. ..o

BPOSE: ettt intyg bifogas O]

! Momenten kan preciseras i skild bilaga, méark bilagan 6verst med ditt namn, utbildningsprogram, kursnamn och
kurskod
2 Kan beskrivas i skild bilaga, mérk bilagan 6verst med ditt namn, utbildningsprogram, kursnamn och kurskod
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Kontakter och dokument som kan underlatta vid validering:

Kontaktas vid behov
o Tidigare arbetsgivare

e Studie- och kursansvariga fran tidigare utbildningar/kurser

Anvandbara dokument i valideringen
e Arbetsintyg
o Certifikat/utmérkelser
e Fackligt arbete
e Foreningsarbete
e FOrtroendeuppdrag
o Ideellt arbete
e Legitimationer
o Skriftlig referens (t ex egen foretagare)
e Stipendier
e Studie- och kursintyg

Studier, praktik, arbeten och uppdrag kan beskrivas i skild bilaga. Mark bilagan med
aktuellt kursnamn och kurskod som du hanvisar till samt ditt namn och

utbildningsprogram.
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AnsOkan om validering

Erkannande av tidigare forvarvad kompetens

Namn:

Personnummer:

Utbildningsprogram:

Programledare:

Kurskod Kurser jag vill fa erkénda Ansvarig larare =
|8
Ort: , / 20
Sokandes egenh&ndiga namnteckning:
10
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