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9855 INTERN RUTIN FOR STATISTIKFORING OCH -REDOVISNING

Kurs
Kurs statistikfors pa den termin (det ar) den startat.

Anmalningar
Antalet anmalningar antecknas veckovis i Kompletta listan.

Kursdeltagare

Antalet deltagare i kurs antecknas sa snart narstudietillfallena for kursen ar klara.
Uppdelning goérs mellan programstuderande och 6vriga deltagare liksom mellan man
och kvinna.

Avlagda studieprestationer
Antalet godkanda pa en kurs noteras i Kompletta listan sa snart tentresultat inkommit
(antalet multipliceras automatiskt med angiven kurspoéng).

Personer som maste komplettera sin tentamen statistikfors inte forran
studieprestationen ar avlagd i sin helhet.

Antalet larare
Namn och titel pa engagerad larare antecknas i Kompletta listan liksom ev. dndringar.
Antalet larare nedraknas vid behov manuellt.

Kompletta listan

Kompletta listan & Oppna hogskolans huvudsakliga verktyg for intern information
betraffande den operativa verksamheten. Listan utgor ocksa underlag for den statistik
som uppgdrs om Oppna hégskolan.

Kompletta listan finns i Resurser/Open/Allt om OpH under aktuellt &r, mallen finns i
mappen Blanketter. Bade host- och vartermin finns i samma kalkylblad, detta for att
man enkelt ska kunna stéalla samman siffrorna for hela aret.

| Kompletta listan antecknar planerare kurser och foreldsningar med angivande av
amnesomrade, kursnamn, sista anmélningsdag, ev. antal sv/sp, antal
undervisningstimmar samt kalkylerad kurskostnad och férvantad inkomst.
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Hogskolesekreteraren haller listan kontinuerligt uppdaterad med uppgift om
anmalningar, deltagare och antalet godkéanda i tentamen.

Planerare markerar om kurs blivit inhiberad.

Nér kursen &r genomford antecknar planerare den faktiska kostnaden, for
sjalvfinansierande kurserna dessutom faktisk inkomst.

| Kompletta listan antecknar hogskolesekreteraren aven provtillfallen och antalet
deltagare i dem inkl. angivande av kdnsfordelning.

Sa snart uppdatering gjorts uppdateras aven datum.




