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9840 INTERN RUTIN FOR TENTAMENSSERVICEN

Allmant
Tentamensfragor forvaras sa att tentamenssekretessen inte dventyras.

Tentamenssvar skrivs pa hogskolans tentamenspapper om inte annat dverenskommits
med tentator.

Begagnade tentamensfragor halls — med tentators medgivande — tillgangliga for de
studerande.

Tentamenssvar sands till tentator snarast mojligt efter tentamen, antingen som
rekommenderad forsédndelse eller i forekommande fall med internpost.

Allmanna tentamensdagar

Tidpunkt

Allménna tentamensdagar ordnas ca 2 ggr/manad. Oppna higskolan fastslar datum
for de allmanna tentamensdagarna minst ett halvar i férvag och bokar utrymmen.
Fastslagna tentamensdatum satts ut pa hemsidan samt i aktuell kurskatalog.

Tentamenstiden &r I6rdagar kl. 9-13 (pa torsdagar kl. 18-22) och platsen Hogskolan
Norra

Anmélan till tentamen )
Tentamensanmalan gors till Oppna hdgskolans kansli minst atta (8) dagar fore avsedd
tentamen. Endast personer som &r férhandsanmalda far tentera.

e Deltagare i Oppna hogskolans kurser anmaler sig till Oppna higskolans kansli
(tentamensdatum, kursens namn, tentandens namn).

e Programstuderande anmadler sig till programkansli for omtentamen (av
programkurs) och programkanslierna anmaler sedan i klump
programstuderande till Oppna hogskolan 8 (atta) dagar pa forhand. Till
tentamenstillféallet gor programkanslierna upp forteckning 6ver de anmaélda
med angivade av tentandens namn, utbildningsprogram, tentamens namn, ev.
hjalpmedel och ev. tidsbegransning samt ev annan information som &r av vikt
for de som kustodierar.

Tentamensfragor

Oppna hogskolan bestaller fragor till Oppna hogskolans kurser, programkanslierna till
sina kurser. Studerande fran andra hogskolor bestéller sjalva sina fragor och ber att fa
dem sénda till Oppna hogskolans kansli.
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Samtliga fragor ska finnas pa kansliet i god tid fore aktuell tentamen
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Tentvakter

Hogskolesekreteraren bokar upp tentvakter i god tid fore tentamen. Tentvakterna bor
vara minst 18 ar fyllda, redbara och kunna svenska. Tentvakterna skall vara fortrogna
med Oppna higskolans ordningsregler for tentamen liksom med
sekretesshestammelserna.

Namnen pa bokade tentvakter antecknas i tentfragemappen.

Genomforande

Till tentamenstillfallet gor Oppna hogskolans kansli upp en lista pa de anmalda med
angivande av &mne och namn, ev. tidsbegransning, ev. tillatna hjalpmedel, om
tentfrdgorna och ev. kladdpapper ska aterlamnas.

Vid tentamenstillfalle foljs dok. 3210 Ordningsregler for Oppna hogskolans allmanna
tentamensdagar.

Namnet pa tentand, &mne, start- och sluttid, om ID-bevis uppvisats samt tentvakts
namn framgar av tentamensdagbok som sparas ett ar pa Oppna hogskolans kansli.

Tentamensresultatblankett medsands till tentator med tentamenssvar.

Tentamensresultat

Foreldsare meddelar utfallet i tentamen till Oppna hogskolans kansli pa av 6ppna
hdgskolan godkand tentamensresultatsblankett inom tre (3) veckor efter tentamen om
ej skalig orsak till avvikelse foreligger.

Studerande vid Oppna hégskolan far sitt personliga resultat fran Oppna hogskolans
kansli. Studerande fran andra hogskolor far sina resultat darifran.

Enskild tentamen
Studerande fran andra hogskolor kan efter dverenskommelse med kansliet tentera
dven pa andra tider &an de allmanna tentamensdagarna.

Tentand ombesorjer sjalv att tentfrégorna levereras till Oppna hégskolan. Bra om
tentanden ombes kontakta kansliet dagen fore tentamen for att kolla om fragorna
kommit — om de inte kommit har tentanden da dnnu nagon tid att efterhdra fragorna.

Tentamen kan dven undantagsvis skrivas utanfor Mariehamn om forutséttningar finns,
dvs. om lampligt utrymme och 6vervakning kan ordnas. Hogskolesekreteraren avgor
fran fall till fall nar forutsattningar finns.




