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INFORMATIONSKANALER VID HOGSKOLAN PA ALAND

Internet

Moten

Hemsidan: www.ha.ax
Ansvarig: Webbansvarig

Sharepoint: Intranat intranet.ha.ax
Ansvarig: Webbansvarig

Fronter: Larplattform
Ansvarig: IT-handledaren

Wilma: studieresultat
Ansvarig: IT-handledaren

TimeEdit: Schema
Ansvariga: Key Ginman (ET, MT, SK)
Ann Riis (FE, HM, IT, Vard)

Styrelsemoten

Ordforande: Styrelseordforande

Féredragande: Rektor

Rektor ansvarar for att styrelseprotokollen finns tillgangliga for
personal och studerande i Sharepoint.

Styrelsens uppgifter finns narmare beskrivna i Reglemente foér
Hogskolan pa Aland. Styrelsens medlemmar finns pa hogskolans
hemsida www.ha.ax under lanken Info om hégskolan, Organisation.

Ledningsgruppsmoten

Ordférande: Rektor

Motessekreteraren ansvarar for att ledningsgruppsprotokollen finns
tillgangliga for personalen i Sharepoint.

Ledningsgruppens uppgifter finns ndarmare beskrivna i Reglemente
for Hogskolan pa Aland. Ledningsgruppens medlemmar finns pa
hogskolans hemsida www.ha.ax under lanken Info om hégskolan,
Organisation.



http://www.ha.ax/
http://intranet.ha.ax/
http://www.ha.ax/
http://www.ha.ax/
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Kollegie-/Arbetsplatsméten
Ordférande: Respektive forman

Branschradsmoéten

Varje utbildningsprogram samt Oppna hdgskolan har ett branschrad.
Ordférande: Programledaren/Enhetschefen eller av branschradet
vald ordférande

Foredragande: Programledaren/Enhetschefen
Programledaren/Enhetschefen ansvarar for att
branschradsmotesprotokollen skickas for kinnedom till styrelsen.

Branschradets uppgifter finns ndrmare beskrivna i Reglemente for
Hogskolan pa Aland. Medlemmar i de olika branschraden finns pa
hogskolans hemsida www.ha.ax under lanken Info om hégskolan,
Organisation.

Namndemoten
Namnderna vid Hogskolan pa Aland tillsatts av styrelsen for en tredrig
mandatperiod. Hogskolan har en

= Antagningsnamnd

= Biblioteksndmnd

= Examensnamnd

=  Forskningsnamnd

* |nternationell ndmnd

Namndernas uppgifter finns narmare beskrivna i Reglemente for
Hogskolan pa Aland. Medlemmar i de olika ndmnderna finns pa
hogskolans hemsida www.ha.ax under lanken Info om hégskolan,
Organisation.

PR-gruppsmoten

PR-gruppen ar en arbetsgrupp tillsatt av ledningsgruppen, som har
hand om hogskolans marknadsféring och webbplats. PR-gruppens

medlemmar finns pa hégskolans hemsida www.ha.ax under lanken
Info om hégskolan, Organisation.

Ovriga moten
Se reglementet samt ledningsprocessen Uppfdljning, utvardering
och utveckling.


http://www.ha.ax/
http://www.ha.ax/
http://www.ha.ax/
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Andra informationskallor
HoégAvisan, Hogskolans informationsblad for personal och
studerande
Ansvarig: redaktor Ann Riis

Studiehandboken
Ansvarig: Studiesekreteraren

Oppna hégskolans terminsbroschyr
Ansvarig: Enhetschefen

Poingen, informationsblad om aktuellt vid Oppna hégskolan
Ansvarig: Enhetschefen

Kvalitetsledningssystemets dokumentation
Ansvarig: Kvalitetssamordnaren

INFORMATIONSANSVARIG PERSONAL
Rektor
Overgripande fragor om hégskolan
Information till media
Forskningsarenden
Information till formannen angaende styrelse- och
ledningsgruppsarenden

Vicerektor
Fakulteten for examensinriktad utbildning
Marknadsforingsarenden

Ekonomi- och personalchefen
Ekonomi- och personaldrenden

Programledare
Examensinriktad utbildning vid respektive program

Hoégskolesekreterarna
Studieservicedrenden

Studiehandledare
Studie- och praktikfragor

Informerar nya studerande om kvalitetsledningssystemet och dess
funktion.
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Studiesekreterare
Antagning till utbildningsprogram

Bibliotekschefen

Hogskolebiblioteket och dess verksamhet

IT-chefen
IT och telekommunikation

Oppna hégskolans enhetschef
Oppna hégskolan och dess verksamhet

Forman

Vidarebefordrar information till medarbetarna
Introducerar ny personal i kvalitetsledningssystemet och dess

funktion.

Personalens representant i hégskolans styrelse

Informerar personalen om styrelsedrenden.

Kvalitetssamordnaren

Informerar styrelseordférande, personal och studerande om

forandringar i kvalitetsledningssystemet.

EGET INFORMATIONSANSVAR

Personal och studerande har eget ansvar for att ta del av den

information som skickas ut.

Revideringar (fem senaste)

1. [Datum] [Andring]
2.

[Signatur]




