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Se styrdokumentet C.6 IT-stöd för uppgifter angående ansvar. Se följande sida för godkännande och version.

Säger upp sin tjänst Lämnar skriftligt 
besked 

Informerar 
personalen om att 
personen slutar sin 

tjänst

Noterar på 
personalens AD-
konto att ’Slutat 

<datum>’

Avaktiverar AD-
kontot efter 7 dagar

Ändrar i Primus

Avaktiverar Fronter-
konto

Avaktiverar 
personens Wilma-
åtkomst i Primus

Är avaktiverad i 
HA’s IT-system

Raderar kontot från 
AD och Fronter 
efter 30 dagar

Städar sin 
arbetsplats

Städar sitt e-postkonto och 
användarkonto. Lämnar tillbaka IT-
utrustning och mobiltelefon till IT-

avdelningen.

Lämnar över sitt 
arbete till förman/

ersättare.

Avinstallerar 
högskolans 
licensierade 

programvaror på sin 
privata dator
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