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C.5-5 Bokning av utrymmen

Bokning av undervisningslokaler Schemalaggaren bokar undervisningslokalerna — bokningen syns pa
skdrm i respektive aula pa Norra och Sédra.

Bokning av méteslokal o.dyl. Personalen kan sjdlv boka lokal for méten o.dyl. genom
bokningssystemet TimeEdit pa hogskolans hemsida. Anvisningar finns
pa intranatet i Sharepoint under Schema.

Extern bokning Hogskolan hyr ut lokaler till externa for syfte som ar forenligt med
hogskolans verksamhet.

Norra Hogskolesekreterare Marita Ahlfors, tfn (018) 537 711

Sodra Hogskolesekreterare Marita Ahlfors, tfn (018) 537 711

Tornet Sédra Alands Nautiska Elevférbund (ANE) ane@ha.ax, tfn 040 361 3087
Priser Se aktuell Verksamhets- och ekonomiplan (Styrdokument,

Kvalitetsledningssystemet)

Fakturering Hogskolesekreterare Marita Ahlfors fakturerar de externa
bokningarna. Nar ANE tar emot en bokning ska de meddela
uppgifterna till Marita Ahlfors som skoter faktureringen aven for
Tornet.

Kvills-/helgaktiviteter Vid kurs/forelasning etc. pa kvallstid/helg, meddelar Marita Ahlfors
eller Alands Nautiska Elevforbund antalet deltagare och tider till
fastighetsservice@ha.ax. Nar det ar manga manniskor i lokalerna
maste ventilationen vara pa.

Journummer till fastighetsservice: 0457 342 9170 (kvallar och helger).
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