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C.4-2 INKOP OCH FAKTUROR - rutinbeskrivning

Ink6p Inkop far goras efter budgetansvarigas medgivande.

Fakturor Fakturor marks med budgetansvarigas tjanstebefattning (se nedan)
for att fakturaflodet ska underlattas i det elektroniska
fakturasystemet Palette.

Hogskolan rektor

Hogskolan vicerektor
Hogskolan ekonomichef
Oppna hégskolan

Hogskolan biblioteket
Hogskolan IT-chef

Hogskolan elektroteknik
Hogskolan foretagsekonomi
Hogskolan hotell- och rest
Hogskolan informationsteknik
Hogskolan maskinteknik
Hogskolan sjofart

Hogskolan vard

Hoégskolan Marint upplevelsecente
Hogskolan Virtu

Hogskolan Vagen

Fakturor pa varor, tjanster m.m. som bestéllts godkdnns av
bestédllaren, benamnd “utredare” i Palette (dvs. kontrollera att
fakturan stammer med verkligheten) och skickas darefter till
respektive konterare eller attesterare.

Viktigt att IBAN-kod och Swift-nummer finns pa alla fakturor och
arvoden samt att utldndska fakturor inte innehaller moms.

Faktureringsadress  Alands landskapsregering,
Hogskolan pa Aland/budgetansvarig
PB 2050
AX-22111 Mariehamn
Aland, Finland.
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