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B.1.4-2 UTFÄRDANDE AV INTYG - rutinbeskrivning 
 

Intyg över Utfärdas och undertecknas av Handlägg-
ningstid 

(arbetsveckor) 

Kommentar 

icke examensgivande 
studiehelheter 

Vicerektor och PL  2 T.ex. 
vaktmaskinmästare, 
vaktstyrman, följer 
processen för 
utfärdande av 
examensbetyg 

studiekort över utförda 
studieprestationer 

Programkansli utfärdar. PL 
eller högskole-sekreterare 
stämplar och undertecknar 

1  

studiekort för externa 
utbytesstuderande 

Internationella koordinatorn 
och berörd PL 

1 På engelska 

pågående studier Högskolesekreterare/ 
studiehandledare 

1  

pågående studier för 
studerande som bedriver 
studier utomland 

Internationella koordinatorn/ 
studiehandledaren 

1  

avlagda kurser för 
sökande av 
sjöbehörighet 

PL 1 Studerande bör uppvisa 
aktuellt studiekort. PL 
ansvarar för att intyget 
motsvarar Trafis krav på 
dokumentation. 

praktik för sökande av 
sjöbehörighet 

Praktikansvarig 1 Praktikhandledare 
ansvarar för att intyget 
motsvarar Trafis krav på 
dokument och matar in 
uppgifter i praktik-
registret. Praktikansvarig 
arkiverar enligt arkivplan 
kopia av intyg. 

deltagande i icke-
studiepoängsberättigade 
studier 

PL/högskolesekreterare i 
samråd med kursansvarig 
lärare 

2 Kan även utfärdas till 
ordinarie studerande 

kurser arrangerade för 
externa 

Utfärdas av kursplanerare, 
undertecknas av PL och 
kursansvarig lärare 

  

Diploma Supplement PL 1 Bifogas examensbetyget. 
På engelska. 

sökande om rätt att 
utöva yrke som 
sjukskötare 

PL inlämnar gemensam ansökan till Rättsyddcentralen för hälsovården 
senast tre (3) veckor före dimissionsdatum . PL verifierar utdimitterade 
studerande till Rättskyddscentralen för hälsovård. PL arkiverar kopia av 
ansökan och verifikation enligt arkivplan. 

PL=programledare 
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Revideringar (fem senaste) 
 

1. 13.12.2011 Uppdaterat enligt protokoll från processgruppens genomgång 13.12.2011 AR 
2.  

 


