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Se styrdokumentet B.1.4 Utfärdande av betyg och intyg angående ansvar. Se följande sida för tilläggsinformation samt godkännande och version.

Anhåller till PL om 
examensbetyg på blankett 

avsedd för ändamålet.Begär 
bekräftelse från biblioteket 
att biblioteksskulderna är 

betalda.

Kontrollerar att alla 
studieprestationer 

är avlagda i sin 
helhet enligt 

utbildningsplan. 

Meddelar den 
studerande att alla 

kriterier inte är 
uppfyllda.

Skriver ut 
examensbetyg  på 

svenska och 
engelska.

Sätter ut på 
hemsidan vem som 
tagit examen (med 
dennas tillåtelse).

Skriver under betyg 
och studiekort.

Skriver under 
betyget.

Kontrollerar att  tre 
exemplar av 

examensarbetet är 
inlämnade till 

biblioteket och att 
biblioteksskulderna är 

betalda.

Kontrollerar att tre ex. 
av examensarbetet är 

inlämnade.

Kontrollerar att ev. 
biblioteks-

skulder är betalda.

Meddelar högskole-
sekreteraren att 

skriva ut 
examensbetyg.

Meddelar 
studerandeadmin@
ha.ax vem som tagit 

examen. 1.

NEJ

JA

Erhåller 
examensbetyget.

Överlämnar/postar 
betyget till den 
utexaminerade. 

Arkiverar kopia av 
betyget.

JA

NEJ
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B.1.4-1 UTFÄRDANDE AV EXAMENSBETYG – tilläggsinformation till 
flödesschemat 

 
1. I studerandeadmin@ha.ax-gruppen ingår: 

- alla programledare 
- alla högskolesekreterare 
- alla studiehandledare 
- dataansvarig 
- webbansvarig 
- kvalitetsansvarig 

 
 
Revideringar (fem senaste) 
 

1. 13.12.2011 Uppdaterat enligt protokoll från processgruppens genomgång 13.12.2011 AR 
2.  
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