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Utbildningsprogram
Foretagsekonomi

Inriktning

Studiehelhet
Yrkesstudier, gemensamma

Amnesomrade
Svenska

Kursnamn
Affarskommunikation

Kurskod
B130501

Kursnamn pa engelska
Business Communication

Studiepoang
1,5sp

Larandemal

Efter avslutad kurs skall den studerande:
- sjalvstandigt kunna skota saval skriftlig som muntlig affairskommunikation
- kénna till de fackuttryck som anvands.

Innehall

Spraket i affarsbrev

Forfragningar, offerter, bestéllningar, motbud, bestallningsbekraftelser och —erkdnnanden, forsedlar,
fakturor, reklamationer och betalningspaminnelser

Motesdokument

Platsansdkan

Arbetsformer
Forelasningar och praktiska dvningar i datasal

Omfattning och narvaroskyldighet
Aktivt deltagande kravs.

Max gruppstorlek
20

Kurslitteratur och studiematerial
Lind, I. & Sundstrom, E-L. Affdrskommunikation. Liber ekonomi (2004).

Undervisningsmaterial (hogskolan tillhandahaller)
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Examination
Skriftlig tentamen

Vitsordsskala
U, G, VG (vid validering anvands vitsordet Godkand).

Dokumentering
Kursvitsord noteras i studiekort.

Foérkunskapskrav

Ovrigt



