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Utbildningsprogram
Foretagsekonomi

Inriktning

Studiehelhet
Yrkesstudier

Amnesomrade

Kursnamn
Engelska

Kurskod
B130201

Kursnamn pa engelska
English

Studiepoang
3sp

Ldrande mal
Efter avslutad kurs skall den studerande:
- kunna anvéanda affarsengelska saval skriftligt som muntligt och klarar sig i vanligt
forekommande affarssituationer.
- kunna skriva olika typer av affairsdokument samt mera informella meddelanden.

Innehall

Affarskorrespondens, memorandum, CV samt arbetsansokan, olika konversationssituationer,
argumentationsteknik, métesterminologi, affarsvokabular.

Arbetsformer

Skriftliga och muntliga 6vningar, foreldasningar, rollspel och dialoger, 1ds- och horférstaelse, inlarning
av ord och termer.

Omfattning och narvaroskyldighet

Max gruppstorlek

Kurslitteratur och studiematerial
Ashley, A. (2003). Oxford handbook of commercial correspondence.

Undervisningsmaterial (hogskolan tillhandahaller)
Ett urval av texter och 6vningar, videofilmer samt Internet, Ordbécker

Examination
Inlamningsuppgifter och foredrag
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Vitsordsskala
VG, G, U (Vid validering anvands vitsordet Godkand)

Dokumentering
Kursvitsord noteras i studiekort.

Foérkunskapskrav

Ovrigt



