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B.1.2-1 ANTAGNING TILL UTBILDNINGSPROGRAM

10.

— tillaggsinformation till flodesschemat
Styrelsen faststdller antagningsgrunderna. Rektor kan besluta om mindre dandringar.

Antalet studieplatser besluts utgdende fran verksamhets- och ekonomiplan samt
budgeten. Styrelsen beslutar dven om antalet nya studerande som kravs for att inleda
en ny arskurs pa ett program utgaende fran gallande utbildningsavtal.

Respektive programledare beslutar om overintag.

Antagningsnamndens ordférande sammankallar antagningsnamnden till mote pa
hosten. Vid motet utvdrderas senaste ars antagning (processgruppens genomgang — se
ledningsprocessen “Uppfoljning, utvardering och utveckling”). Tidtabell for arets
antagning faststalls. Ansokningstiden ar 15 mars — 15 april (justeras vid behov).

Uppdateringen omfattar ansokningstid, sarskilda antagningskrav, podngrakning,
urvalskriterier, tidpunkt for urvalsprov/lamplighetsprovning, antagningsrutiner etc.
Studiesekreteraren ansvarar for att ansékningsguiden trycks upp.

Marknadsforingen av utbildningsprogrammen sker enligt av styrelsen faststalld
marknadsforingsplan. Studiesekreteraren skickar informationsmaterial till
studiehandledarna pa gymnasialstadieskolorna i Finland. Webbredaktéren lagger ut
information om ansdkan pa hemsidan.

Studiesekreteraren diariefor ansdkningarna samt registrerar dem i antagningsregistret,
sammanstaller lista 6ver sokande och informerar programledarna och reserverar
lakartider hos studerandehélsovarden for sékande till sjokaptensprogrammet.
Hogskolesekreterarna assisterar studiesekreteraren da sokande ringer for att boka
lakartid.

Studiesekreteraren skickar ut information till alla s6kande och bekraftar att ansékan
ankommit samt angaende kompletteringar till ansokan, ev. lakarbesok,
urvalsprov/lamplighetsprovning.

Se skilt flodesschema for urvalsprov/lamplighetsprovning.

Studiesekreteraren gor antagningslistor infér antagningsnamndens mote.

Antagningsnamndens ordférande foljer upp studiesekreterarens arbete med
ansokningshandlingarna som kvalitetskontroll (andrahandskontroll).

Informationen omfattar antagningsresultat och besvarsanvisningar till sékande som ej
fatt studieplats. SOkande som &r missndjd med antagningen kan skriftligen begéara
rattelse av antagningsnamnden inom 14 dagar fran det att resultatet av antagningen har
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offentliggjorts.

Antagna sokande far antagningsresultat, studieguide, blankett for studieuppehall,
bostadsinfo, Skahla-info samt valkomstbrev fran programledarna med information om

|dsarsstart.

11. Den antagnas uppgifter fors dver till studeranderegistret.

Revideringar (fem senaste)

1. 20.12.2011 Fl6desschemat kompletterat med ”Studerande/s6kande”

AR

2. 27.09.2011 Tillagg i punkt 1: "Respektive programledare beslutar om overintag.” AR
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