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Utbildningsprogram
Foretagsekonomi

Inriktning

Studiehelhet
Amnesomrade

Kursnamn
Excel for ekonomer

Kurskod
B111202

Kursnamn pa engelska
Excel for business administration

Studiepoang
2sp

Larandemal
Efter avklarad kurs skall den studerande:

beharska Excels grundlaggande funktioner for formler, datahantering och layout

vara bekant med Excels mer avancerade funktioner

kunna skapa kalkylmodeller i Excel som utnyttjar programmets funktioner effektivt och hanterar
data korrekt

kunna skapa kalkylmodeller for att stoda saval sina egna som andra anvandares arbetsuppgifter
kunna vidareutveckla och fordjupa sina kunskaper gallande Excel pa egen hand

Innehall

Absolut och relativ cellhdnvisning

Formler for berdkningar, tid, text

Formatering och villkorsstyrd formatering av celler
Dataverifiering, skydd och sparning

Formular och pivottabeller

Enkla makron

Arbetsformer
Lektioner och 6vningar vid dator

Omfattning och narvaroskyldighet
Narvaroskyldighet vid de moment som bedéms under lektionerna

Max gruppstorlek

12

Kurslitteratur och studiematerial
Kompendium och 6vningsuppgifter enligt lararens anvisningar
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Undervisningsmaterial (hogskolan tillhandahaller)
Excel 2010

Examination
Den studerande beddms pa basen av aktivitet vid lektionerna, inlamningsuppgift samt slutprov

Vitsordsskala
VG, G, U (vid validering anvands vitsordet Godkand)

Dokumentering
Foérkunskapskrav

Ovrigt



